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Bienvenido al Manual de Usuario del SICE

Para poder ingresar al Sistema de Inscripciones
a Capacitacion Especializada (SICE) tendras
que obtener un usuario y contraseia.

Registro, ingresa a:

https://servicios.cenace.gob.mx/sice/Account/Login?ReturnUrl=%2fsice

En caso de que no cuentes con un usuario y contrasena entonces da
clic en la opcién Registrarse que se encuentra en la parte superior
derecha de la pantalla, en caso contrario utiliza tus datos ya registrados

para ingresar.

SICE

Iniciar Sesion
Corveo Dectromicu

Cumtrasefia



https://servicios.cenace.gob.mx/sice/Account/Login?ReturnUrl=/sice

A continuacion, deberas de llenar todos los datos del siguiente
Registro de Interesado.

SICE =«

Registro de interesado

Nombrels| Apeliido Paterno Apeilido Materno

Correo electrénico Confirmar correo electrénico Nirmero ssignado como alumno en

CUrROL anteriones

Perfil profesional

Nombre de ia empresa Clro oo s empresa Domiciiio de la empresa
Tipo de interesado

Cargo dentro de la ampresa

Funcion en s empresa

Pagina web Teiéfono Pais

Aceptar el aviso de privacidad, el manifiesto de informacién
verdadera, y enviar.

Ll Hel leido y acepto los términos y condiciones del Aviso de proteccion de datos
personales del CENACE

O Protesto lo necesario.

‘ Cancelgr H Enviar ‘

\

Se te recomienda verificar los datos antes de dar clic en enviar, ya que
estos seran utilizados para la emision de constancias.




A continuacion, te aparecera la pantalla de Bienvenida y en la parte
superior derecha podras ver que ya te has autentificado.

[ Cobiemo O

MICOrreO@XXXX. XXX  Cherar sasiin

Cursos-

Bienvenido(a)

- - jo Ene Jomrm - - -
518 SEteMa PO IRSCIBINS an & Cursd 4s ty INterds s SN 18 PNt rAQISTIAr tus Jatos de TActUIAcIon v obitened
alarencs Dancara paca realaar o pago conesy flante. entse oty a cosa

A su vez llegara a tu correo el usuario y contrasefa que usaras para
ingresar al sistema.

Contrasena de Registro
1
@u,:n.,.“-..-u_t -
Para: Nombre X Apellido X
Sistema de Inscripcion a Capacitacion Especializada:

Nombre X Apellido X

# Cervoo Nooonal de Contral de Energa to da |a méas cordial de s brerwanichas y agradoce tu ngeres on nuesiros oursos.
Tu registro ha 5ido extiosa, tus datos pars ingresar o Sistema de Insaipnones 3 Capacitacon EspeoaizadaiSiCE) sorc

Usania XXXXXXXXXX
Lontraseta XXXXXXXXXX

Con este usaano y comrasaa ya pusdes ingresst of SCE en b siguiente paging

Lt sterna be pesrretind obteres (u Referency Sancaria v degouss de pagards podris reslizr s NACNPOon correspondientes




2 Datos de Facturacion.

Se encuentra en la pestana de Mis cursos y al ingresar en ella
seleccionar la opcion de Registrar Datos Fiscales.

En este apartado se deberan llenar los datos de Facturacion.

Recuerda verificar que los datos sean correctos.

Mis Cursos-

Se te recomienda tener cuidado al momento de cargar la informacion ya
gue estos seran emitidos en tu Factura.

En la pestana de Cursos teclea el cursos

Registro Federal de Contribuyentes _
RFC y presiona el botén de Buscar para |21 de facturacion
verificar si ya esta registrado en el
sistema.

RFC




Si aun no esta en la base de datos te aparecera un mensaje en la
pantalla (No se encontré el RFC dentro de los clientes del CENACE,
por favor llenar los campos de datos fiscales) y sera necesario darlo
de alta.

i ‘ |

RFC*
(r—
Régimen Fiscal *
) BPCIOT
Razon soclal o donominacion Rogimen Capaal *
Codigo Paostal * Pais * Estado *
wl
Municipio * Colania *
Calle * Numero exterior ©  Numero interior

Correo ¢lectrénico para envio de facturs *

Una vez cargados los datos necesarios presiona el botén de guardar

Posteriormente aparecera la pantalla de Confirmacién de Registro:
jAccion Exitosa! Los datos de facturacion se registraron
correctamente.

Cunos Mi Partl Ma Cuncn

Cursos-

Confirmacion de Registro

|Accion exitosa! Los dalos de facturacidn se registraron comectameriy

Para Continua can fu proceso de inscripckdn obién W Referencia Bancaris correspandients al curse que selecciones, la cual le pecmitvd
renlizae ef pago en &l banco,




En caso de requerir

consultar los datos Cursos  Mi Perfil

fiscales accesar a:

Mis Cursos-
Referencia Bancaria
Comprobante de Pago
Inscrito a grupos
Facturas

Registrar Datos Fiscales

Consultar Datos Fiscales

Presiona el botdn Inicio para pasar a la
siguiente pagina donde seleccionaras los
Cursos Disponibles y |a Referencia
Bancaria, con la cual podras realizar el
pago del curso.




3 Cursos Disponibles.

En la pagina de Inicio se mostraran los cursos que se encuentran
disponibles.

Al presionar Cursos se desplegara un menu con los cursos que se
encuentren ofertados en el momento.

Al seleccionar el curso de tu interés se desplegara la siguiente
opcion: Referencia bancaria.

Mi Perfi Mis Cursos

Cursos~

| REGISTRO ¥ ACREDITACION DE PARTICIPANTES -

Referencia bancaria |OJDE COORDINACION OPERAT




-’| Referencias Bancarias.

Al ingresar al menu de Cursos Disponibles y al desplegarse deberas
seleccionar Referencia Bancaria para poder realizar el Pago en el
Banco.

Verifica que el nombre del curso al cual estas interesado en
participar sea el correcto ya que una vez que inicia el curso no se
efectuaran reembolsos.

Mi Perfi Mis Cursos

Cursos~

| REGISTRO ¥ ACREDITACION DE PARTICIPANTES -

Referencia bancaria |OJDE COORDINACION OPERAT

Podras ver mas abajo en el calendario los datos del curso al colocar
el cursor en las fechas marcadas en azul; entre las cosas que puedes
visualizar es el nombre del curso, disponibilidad al momento, sede,
fecha, etc.

. Detalles del Curso
D Noviembre 2021 E
. Clave: CRyAP  Inicior” TW/TV/202)
Lun Mar Mie Jue Wie Sab Dom A CHEESESTE: SO
Curso: REGISTRY \CRE AC ¥ DE P# o
1 2 3 4 5 & 7 Sede: Gerencia de Contral Regional Noroest
Hermo Sor
R A _ Crupo: 04/21  Ingcritos: 0/20
8 ] o 12 13 14
15 18 17 18 13 20 a * Las fechas mostradas representan |a disponibilidad en
el momento de Iz consulta, usted no se esta
2 3 24 25 26 27 28 inscribiendo ni apartando lugar en este grupa
29 30

Ya verificados los datos entonces presiona el boton de cerrar para

continuar con el proceso.
10



Selecciona los Datos de Facturaciéon y en la parte inferior de la
pagina se mostrara la informacion que se tiene registrada con tu RFC.

SICE sist= de Inscripcianes a Capacitacion Especializada
B3 -
Cursos-

Referencia Bancaria

REGISTRO Y ACREDITACION DE PARTICIPANTES

1 ele Alartado POt genera ls Seferencin Bancste comespandects sl cumo seleccisnnds con s cusl podiie seakear Ly page
n el Banco
Drmapa s de sfectusr of pago™ podras mealzst s sscnpoon y selecoonar s fechy del = el ag ™ s
Nota f

4
[ Datos de Facturacion * ] [ Uso de CFDI - ]
B c 1081 LA DO i - SelEctIONS Una OpCEn — v
REGISTRO Y ACREDITACION DE PARTICIPANTES nce Quiense

También hay que seleccionar un Uso de CFDI.

Ahora presiona el botén Siguiente, se mostrard un recuadro con
detalles del curso.

11




Si quieres continuar con el proceso de generarla da click en el botdén
Generar Referencia Bancaria o Referencia Bancaria Grupal.

También podras cerrar si no es el curso que deseas.

Si elegiste Generar Referencia Bancaria se mostrara la siguiente
pantalla donde te menciona que se ha generado |la Referencia
Bancaria |la cual puedes descargar presionando

Carsos LR ) M Curvos

Cursos-

Curso

Paigs Sacinat Dpapiobs (e Low 1800 brn Sol e AL Dimrrarhs sigpaierria. ™ Con sxempehis da ek poviodon waeackises germentes el CENACT jubBicacdes me of DX Todin bt pagon

Waleedn matanres m) (aeos mwecarne (NIN)
Pogps Waernscbonal L1 ssacti do b infernnne o bariarsa vo (e bape s corvbuionnes do s i a bareain, 1e suageiione cormitor posbies contim sl chinabes Aprosiseibereiia

dhenguann the bun 1A hew dod tnrmme b Sbbed lownr a1 s wypaierie

Formato de Pago
Referencla Bancarla ) CF15012024000123456739 Fecha Limite de Fago  pD/MM/AA
importe $2410.00 MXN VA $134.40 MXN Importe Tl ¢974 40 MXN

12




Si elegiste Referencia Bancaria Grupal se mostrara la siguiente
pantalla donde habra que seleccionar a los interesados (previamente

dados de alta en el SICE) que formaran parte del grupo de la
referencia mencionada.

Si quien la genera va a participar en el curso
. favor de incluirse en ella; luego presionar el
botdn de Generar Referencia Bancaria Grupal.

g Referencia Grupal

La gestion de | lista de inleresados que lorman of grupo da 1 roferencia bancars estard supeta a
- Durante &l mismo déa
« Antes de generar la referencia bancana

IMPORTANTE. Una vaz gensrada ka referenca bancana no podrd ser modificada

Q Paso 1: Seloccione a los interesados relacionados a la referencia previa

Seleccion de Interesado — Selpcciona una opcion — ']

@ Paso 2: Verifique a los Interesados

Generar Relerencia Bancana Grupal

Una vez guardada ya no podran hacerse modificaciones.

Ya generada, igualmente que la anterior, se descargara para
realizar el pago.

13



El pago lo podras realizar de diferentes formas en:
- Ventanilla (Banco BBVA)

- transferencia mismo banco (BBVA)

- o transferencia interbancaria.

La referencia Bancaria es uUnica e intransferible ya que estd
conformada con el nombre del participante, curso y costo; si se
llegara a pagar en mas de una ocasion sera necesario tramitar el
reembolso al correo karla.solis@cenace.gob.mx

=y CENTRO NACIONAL DE CONTROL DE ENERGIA
b 1) C EN AC E REFERENCIA DE PAGO - CAPACITACION

\.&_

| INFORMACION CUENTA BANCARIA - PAGO EN VENTANILLA

Bensficiario: R1BTOM CEMACE ING RECURS0S PROP MERCADD ELECTRICO BEVA
[ Tikular de la Cuanta: Ceniro Maclonal ge Comtral de Energla

Momero de SICE15012024000123456739
Total: 35744

| Wigencia de la Refarancia: 20v03r2024

Banco: BEVA Mexico, 5.A

Convenlo: 002305445

| INFORMACION CUENTA EANCARIA - TRANSFERENCIA MISMO BANCO

Benaficario: ‘Ceniro Nacinal o2 Control de Energia
NOmEgro de Raferancia: SICE15012024000123456789
Total: o744
ncia 9 1a Referencia: 200312024
Banco: BBVA México, S.A.
|convenio: 002305445

INFORMACION CUENTA BANCARIA - TRANSFERENCIAS INTEREANCARIAS
(Ceniro Mackonal de Control de Energla

SICE15012024000123456789
55744

20v03r2024

BBWA Méxlco, 5.A
012914002023054458

| INFORMACION CUENTA BANCARIA - TRANSFERENCIAS INTERMACIONALES

Codigo Swirt: BCMRAMXMMPYM

Banco Bansflclario: SBVA Meéxlco, 5.A

Cusnta CLABE: 012914002023054456

Beneficiario Final: Cenira Maclnal de Control de Energla

Mombre del Inferegado: [ OO A MY N AU HIONK |

Cursa: REGISTRO ¥ ACREMTACION DE PARTICIPANTES DEL MEM |
IMPORTANTE: Una vez 8l pago NO habra

Campos en los cuales se Ingreaa la referencla de pago dependlendo cada banco
- Referencla

- Concepto

- Miotivo o2 page

- Concepto SPE]

- Concepto B2 pags

- Referencla beneficlaria

14



mailto:karla.solis@cenace.gob.mx

La actualizacion del pago sera de:

Pago Nacional: se verd reflejado al dia siguiente habil después de las
14:00 hrs., después de recibir la notificacién de pago en tu correo

podrds seleccionar la fecha del curso de tu interés.

Pago Internacional: se verd reflejado a los dos dias siguientes
habiles después de las 14.00 hrs. variando segun los bancos
intermediarios, después de haber realizado tu pago podras

seleccionar la fecha del curso de tu interés.

Cuando tu pago haya sido validado te llegara a tu correo una
notificacidn con la siguiente imagen.

Sistema de Inscripciones a Capacitacion
Especializada informa:

Se confirmé el pago por concepto de  XXXXXXXXXXX
la ref ia" total de $
XXX con la referencia XXXXXXXXXXX por un total de $ XXXX
Ahora puede descargar su comprobante de pago en la seccion de consultar
referencias bancarias.

Favor de ingresar al SICE y finalizar el proceso de inscripcion, ya que aun no has
seleccionado un grupo

La factura correspondiente es enviada a la direccion de correo que
se registro en el apartado de datos de facturacién cinco dias
habiles después de validado el pago en la cuenta del CENACE.

15



Para futuras consultas de la Referencia Bancaria generada dar
click en el menu Mis Cursos, Referencias Bancarias.

AqQui podras conocer en todo momento el estado en el que se
encuentran las Referencias que has generado.

Pagadas: Esta lista muestra las Referencias Bancarias que el
Banco confirmdé como pagadas.

En Proceso: Son las Referencias Bancarias que ya generaste y que
estan pendientes de pagar.

Caducadas: Todas la Referencias Bancarias tienen una fecha de
caducidad y en este apartado se muestran.

Cursos M Pertil Mis Cuesos

Cursos-

Referencias Bancarias

Pagadas En Froceso Caducadas

Curso Inscripcion Referencla Bancaria Vigencia Importe

iiAUnN Nno estas
Inscrito!!

16



5 Inscripcion.

Después de que te llegue el correo de
notificacion de pago, podras realizar la

Inscripcidbn a alguno de los cursos
disponibles.

Referencia bancaria

Inscripcion

=Ty

TR WIS

En el Menu de Cursos deberas seleccionar el N J
curso de tu interés y se desplegara el menu
de Inscripcion.

Se mostrara la  siguiente Inscripeion
pantalla donde apareceran las
fechas disponibles de los cursos:

Noviernbre 2021

Podras ver los Detalles del
Curso al darle click sobre las . |
fechas marcadas en azul, entre » -
las cosas que puedes visualizar

son:
- Fechas de inicio y Final del
curso,

-  Clave del Curso, Detalles del Curso
- Titulo del Curso, e o

- Disponibilidad al momento Culsa RECISTHOV AC

Sede: Gerencia de Control Regional Noroeste -

Hermo

(total de inscritos), N
- Sedey Grupo.

* Las fechas mostradas representan la disponibilidad en
el momento de Iz consults, usted no se esta
inscriblendo ni apartando lugar en este grupa

Si es el curso en el que deseas
participar, presiona el Boton de
Inscribir de lo contrario
presiona cerrar.




Se mostrara la siguiente pantalla donde te notifica que has quedado
inscrito y los datos del mismo.

Felicidades has quedado inscrito en el Curso| |recibirds un
correo electronico con el Registro de Inscripcion:

Nombre del participants | ]

Nombre del cursa] ]

sese[ ]

Diraccidn] |

Colonia[ ]

Cedigo Postal:| |

Municipio: [ |

Entidad:| |

Fecha: | |

Horario: |

Usuario: 1

Contrasefla:[ |

(&l usuario y contrasedia te serviran para accesar al Sistema de Inscripei a Capacitacio
Especlaizada (SICE) y al Campus Virtual para presantar tu evaluacian final)

De igual forma te llegara la confirmacion de inscripcion al correo
gue registraste.

Inseripeidn a Caso| |

Wt Teadans SR D oh o S
P
Nootre XAzelidox v

Sistama de Inscrpaide 3 Capacaciin Espedatzada

T educadacion b quadads Bucres on of Cuna | MO0 MM MMNNN MK

Nomber del participacer: Xux0X00

Nomber dol Cursa MMOOOOOOEMNMNNINNNN NN
Sede OXXX

Dhsoceilm 000X

Coloms: X000

Chdigo Pastd oxwxnx

Mci bgae’ 300000¢

Badad. jonnoox

Fodha da lnicin. MOOOOONOEMMMNMNNNMUNMNNK
Horans de Smeis: X000

Foata da Thomies, MMM MM MU N MM NN NN
Droniwm XXX

Uwezmnec X000

Casznila: oo

iiAhora si
estas inscrito!!

18




6 Mis Cursos.

En el menu de Mis Cursos podras visualizar las Referencias Bancarias,
Descargar el Comprobante de Pago, o Inscrito a grupos.

SICE sistemade Inscripciones a Capacitacion E

Cursos  MiPerfil

Mis Cursos~

Referencia Bancaria

Comprobante de Pago

Inscrito a grupos

Facturas

Registrar Datos Fiscales

Consultar Datos Fiscales

Al seleccionar Comprobante de Pago se mostrara la siguiente pantalla
en donde le podras dar click en y se te mostrara la informacion
correspondiente al Curso.

Comprobante de Pago

Referencia Bancaria Curso

MMMMMN MMM UM NNMNNN NN T MMM MMMMMNMMMMNN MMM MM MM MMM MMM MMNNK

153

19




De esta forma se visualizara el comprobante de pago.

- - AL CENTHO NACIONAL O CONTROL DE ENE RGIA
L W CEN AC F REFERENCIA DE PAGO - CAPACITACION
y

C COMPMOBANTE DB PAGD ]
Curse: MMM MMM MM N MM MMM

Rofarancie MMM MM MMM NI MMM NN
Fecha de page: MMM MMM M MMM NI MMM NN
Momn de page: MMM MMM MM MM NI MMM NN
Lugar MMM MMM M MMM NI MMM NN
Bubootst MM MMM MMM MMM MMM NN

IVA: IO MMM MMM N ICNNWNN

TOUst 2ad MMM M M MMM NI MMM N

IRETERACO. MM MMM DM MMM MM MMM MOINN

UAYOR FISCALES

Raxdn Socist MMM MMM MMM MM MMM M
L2 2 8 2 8 2 8 2 2 2 2 2 0 2 8 24
RFCo MMM MM MMM NINMW NN
DIOOCION 20 MMM M MM DM MMM MMM
Colonis
Ertidag MMMMM MMM M MMM NI MMM NN
G
COmpo slociranien 2 a3 M M M MMM MM MMM M N

Cwtn "o 8% un fiscal, wx In dol pago nla ¥ CUrse guw
au presenta en exte Socumantc.

La opcion Inscrito a grupos es en donde podras visualizar en cual

grupo estas inscrito.

SICE sistema de Inscripciones a Capacitacion Especializada

Cursos Mi Perfi

Mis Cursos-

Referencia Bancaria

Comprobante de Pago

Inscrito a grupos

Facturas
Registrar Datos Fiscales

Consultar Datos Fiscales

20



Y se mostrara la siguiente pantalla.

SICE sistema de Inscripciones a Capacitacion Especializada

Mi Perfi Mis Cursos

Cursos-

Inscrito a grupos

Curso Sede Grupo Fecha de

Inicio

Horario de Inicio

21




¥, CENACE

CENTRO NACIONA
CONTROL DE ENERGIA
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