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Informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023

l. Presentacion

El Articulo 23 de la Ley General de Archivos, establece que, los sujetos obligados
gue cuenten con un Sistema Internacional de Archivos, deberan elaborar un
programa anual y publicarlo en su portal electrénico durante los primeros
treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente, de igual forma el
Articulo 24 del citado ordenamiento juridico sefala, que el programa anual
contendra los elementos de planeacidon, programacién y evaluaciéon para el
desarrollo de los archivos y debera incluir un enfoque de administracién de
riesgos, proteccion a los derechos humanos y de otros derechos que de ellos
deriven, asi como de apertura proactiva de la informacién, ademas el Articulo
25 indica, el programa anual definira las prioridades institucionales integrando
los recursos econdmicos, tecnoldgicos y operativos disponibles; de igual forma
debera contener programas de organizacidn y capacitacion en gestion
documental y administracion de archivos que incluyan mecanismos para su
consulta, seguridad de la informacién y procedimientos para la generacion,
administracién, uso, control, migracién de formatos electrénicos y preservacion
a largo plazo de los documentos de archivos electréonicos. En el mismo orden
de ideas, el Articulo 26 de la Ley General de Archivos menciona, los sujetos
obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del
programa anual y publicarlo en su portal electréonico, a mas tardar el ultimo dia
del mes de enero del siguiente ano de la ejecucion de dicho programa. Con
base en lo anterior, el siguiente informe describe el cumplimiento del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 (PADA 2023), en el Centro
Nacional de Control de Energia, referente a planear, dirigir y controlar la
produccidn, circulacién, organizaciéon, conservacion, uso, seleccién y destino
final de los documentos de archivo.

. Marco Legal

l. Ley General de Archivos.

2. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

3. Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados.

4. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

5. Lineamientos Generales para la organizacion y conservacion de los
archivos del Poder Ejecutivo Federal.
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6. Acuerdo gque tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las
materias de Archivos y de Gobierno Ablerto para la Administracion Publica
Federal y su Anexo Unico.

7. Decreto por el que las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Federal, la Procuraduria General de la Republica, las unidades
administrativas de la Presidencia de la Republica y los organos
desconcentrados donaran a titulo gratuito a la Comisién Nacional de Libros
de Texto Gratuitos, el desecho de papel y cartdon a su servicio cuando ya no
les sean Utiles.

8. Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la
documentacion de las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo
Federal.

9. Lineamientos para la creacion y uso de Sistemas Automatizados de
Cestion y Control de Documentos.

En este contexto, el Area Coordinadora de Archivos en seguimiento al Sistema
Institucional de Archivos, se permite presentar el siguiente informe de las acciones

realizadas.
Nivel Estructural
Numeral Estado Porceljta.je de Ewdepc[a de
cumplimiento cumplimiento
Realizado;

El 23 de enero de

, . e - 2023, el Director
1. Designacion o ratificacion

del Responsable del Area FETElEl ] QGffeio Na,
i . CENACE ratifica 100% CENACE/DG/002/
Coordinadora de Archivos, . b
mediante oficio al 2023

notificando al AGN Responsable del

Area Coordinadora .
de Archivos.
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SENTAC SOTITHMAL DE
COMYROL. OF ANER SR

2. Designacién o Ratificacion
del Responsable de la
Unidad de Correspondencia

Realizado;

El 30 de marzo de
2023, el
responsable del
Area Coordinadora
de Archivos notificd
al ACN sobre la
instalacion

de la Unidad de
Correspondencia,
adjuntando como
anexo, la
designacion del
responsable de la
Unidad de
Correspondencia.

100%

Oficio No.
CENACE/DAF-
SA/057/2023

3. Designacién o ratificacion
de los Responsables de
Archivo de Tramite

Realizado;

El O3 de febrero de
2023; el
responsable del
Area Coordinadora
de Archivos solicita
a las Unidades
Administrativas la
designacion o
ratificacién de su
responsable de
Archivo de tramite,
recibiendo un
nombramiento por
Unidad
Administrativa.

100%

Oficio No.
CENACE/DAF-
SA/031/2023 v,

Oficios de
nombramientos
de Responsables
de Archivo de
Tramite por
Unidad
Administrativa
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Realizado;
El O7 de febrero de
2023; el Director

General del
4. Designacion o ratificacion |CENACE nombra Oficio No.
del Responsable de Archivo |mediante oficioa . 100% CENACE/DG/006/
de Concentracion los Responsables 2023

de Archivo de
Concentracion por
centro de trabajo

del CENACE.
Correo
Parcialmente electronico de
realizado; solicitud de
Se detectan las necesidades para
necesidades de la
5. Adaptacion de espacio espacio en los implementacion
para Archivo de centros de trabajo - 50%* del Archivo de
Concentracion para el Concentraciony
establecimiento del respuestas
Archivo de emitidas por los
Concentracion. responsables de
cada centro de
trabajo.
Parcialmente
realizado;
Se realizaron y o T

publicaron los
lineamientos
especificos para la
6. Implementacion de organizaciony
Archivo de concentracion conservacion de
archivos, estos
contienen los
criteriosy
procedimientos
para la
administracion del

deteccion de
necesidades para
la adaptacion de
50%* espacios
requisitadas por
los Responsables
de Archivo de
Concentracion

k-

- Felipe Carvillo

8 2624 Y




. GOBIERNO DE

- MEXICO

archivo de
concentracion.
Cuando se
concluya el punto 5
se estara en
condiciones de usar
el espacio.
Nivel Documental
Liga de acceso a
Realizado: la informacion:
El 31de er;ero de https//www.cena
b : it 2023 se realiza la ce.gob.mx/Docs/T
1. Elaboracién y publicacion e 100% ransparencia/Cu
del PADA 2023 PADA 2023 en el mplimientoArchiv
portal electréonico 05/2023/Plan%20a
del CENACE. nuaI%ZOde%ZOd‘e‘
y sarrollo%20archivi
stico%202023.pdf
Liga de acceso a
Realizado: la informacidn:
. s EA2 El 31de erywero de httpsy//www.cena
2. Elaboracion y publicacion . ce.gob.mx/Docs/T
del informe de ZOZS.Se- r-e/ahza I ransparencia/Cu
ey publicacion del 100% i .
cumplimiento del PADA PADA 2023 en el mplimientoArchiv
2023 o e Yo 0s/2023/Informe%
EZ{CENACE 20de%20cumplim
’ iento%20pada%20
2022.pdf
Realizado;
El 30 de marzo de
3. Notificacion al AGN sobre [2023, el Oficio No.
la no modificaciéon del Responsable del 100% CENACE/DAF-
Catalogo de Disposicién Area Coordinadora ) SA/057/2023
Documental de Archivos notifico
al AGN sobre la no
modificacion de los
'
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instrumentos de
control archivistico.-

Realizado;

Durante el ejercicio
fiscal se elaboro el
procedimiento

interno para la baja Procedimiento

para baja de

4. Iniciar la gestion para de documentacion .
realizar baja documental de |de comprobaciéon documentaao.n’
documentos de administrativa y de 100% ki cc_amprob_aoon
comprobacion : apoyo informativo, gdmm!stratwa
administrat6iva inmediata se gestionara la |nmed!ata Yo

formalizacion del SPEYA IO RIHLNE

i del CENACE.

ocumento para

realizar las bajas

documentales

correspondientes.

Parcialmente

realizado;

Con el apoyo de los

responsables de

Archivo Tramite se

Correo de

actualizaron los

instrumentos de solicitud de

informaciony

5. Actualizacion de control archivistico, ) "
Instrumentos de Control los cuales se e 80% e?wswpi)tlidlcjas as ol
Archivistico enviaran para su il
S Responsables de
formalizacién al Serilvicn ol
Archivo General de o
Tramite.

la Nacion.
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Nivel Normativo

1. Actualizacidon de |la Guia de
Archivo Documental 2022

Realizado;

El 02 de mayo de
2023, se publicé en
el portal electrénico
del CENACE la guia
de Archivo
Documental 2022.

100%

Liga de acceso ala
informacion:

httos://www.cena
ce.gob.mx/Pagina
s/Publicas/Transp
arencia/Cumplimi
entoArchivos.asgx

2. Promover la organizacion
documental de los Archivos
de Tramite

Realizado;

Durante el ejercicio
fiscal se atendieron
las solicitudes de
asesorias sobre la
organizacion de los
archivos de tramite
de las Unidades
Administrativas.

100%

3. Elaborar diagndstico en
materia de prevenciony
conservacion de los archivos
electronicos de manera
conjunta con el area de
Tecnologias de la
Informaciony
Comunicaciones del
CENACE

Parcialmente
realizado;

Se realizd el analisis
de la normatividad
aplicable para el

tratamiento de
documentacion

electronica, para
trabajar en
conjunto con la
Direccion de
Tecnologias de la
Informacion \Y

Comunicaciones.

10%

Registro
evidencial de
Teams sobre las
reuniones
efectuadas.
Analisis de
normatividad
aplicable al

tratamiento de los
archivos
electronicos.

£ 2624

" Felipe Carvrillg

9,




GOBIERNO DE

MEXICO

4. Elaborar programa de
trabajo para la

Parcialmente
realizado;

Se establecid
comunicacion con
el Archivo General
de la Nacion a fin de
conocer |los criterios

Correo electronico
mediante el que el
Archivo  General
de la Nacion
proporciona

) Lottt . 20% parametros de
sistematizacion de los para realizar la :
archivos institucionales sistematizacion de referenqa/ SN |
aE P elaboracion del
institucionales, se 5;o§ar.ama de
trabajara con base Jo .
en la normatividad sofiespengiente
aplicable.
Realizado;
Se realizo el
5. Refrendo ante el Registro [refrendo  en la 100% Constancia de
Nacional de Archivos plataforma del refrendo.
Registro  Nacional
de Archivos.
Realizado;
El 09 de octubre del
2023, el personal
5 Ls gque conforma el
6. Promover la capacitacion ? .
del personal que integra el prea CC‘)OFdIﬂad‘OI.’? Constancias de
de Archivos recibia 100%

Area Coordinadora de
Archivos

la capacitacion
sobre "Introduccion
a la Ley General de
Archivos", impartido
por el INAL.

capacitacion.

Nota* En los rubros senalados con cumplimiento menor al 100% se continuara su
ejecucion en el 2024. Finalmente, en cumplimiento con lo dispuesto en la fraccion
Il del articulo 28 de la Ley General de Archivos, que a la letra sefala: "lll. Elaborar y
someter a consideracion del titular del sujeto obligado o a quien éste designe, el
programa anual:" El Area Coordinadora de Archivos hace del conocimiento que el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, se someterd a consideracion del
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Director General del CENACE, en los términos establecidos en el marco normativo
antes referido.

Elaboré ) Validé

>
7/ /
L,/z,//—J ,f/ﬂ-x
Ing. Rafael Adoifc Mercado Paredes

Lic. Rosa Isela Mernandez Rodriguez Jefe de la Unidad de Adquisiciones y
Encargada de Archivo Servicios

Autorizé

[~
v =
‘/[,_& /_\
/LIC Edgar cupa Rau
Respoésable del Area Correiradira de

Archivos
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